INSTRUKCJA O CMENTARZACH PARAFIALNYCH

Zasady ogdlne

1. We wszystkich kulturach $wiata ina przestrzeni catych dziejow ludzkos$ci cmentarze, groby imiejsca grzebania
zmartych byty i sg otaczane szczegélnym pietyzmem, wtasciwym dla danej kultury i stanu cywilizacji narodu. Pietyzm ten ma
swoj wlasny wyraz, zasadno$¢ i forme w chrze$cijanstwie (zob. I0C 1).

2. Cmentarz, jako miejsce wiecznego spoczynku zmartych, poswiecony lub poblogostawiony, jest miejscem $wietym;
posiada charakter sakralny; odzwierciedla zycie religijne parafii; Swiadczy o wierze i kulturze miejscowej ludnosci; pozostaje
niewyczerpalnym zZrédtem wiedzy o zyciu w przesziosci jednostek i spotecznosci ludzkich; stanowi powszechnie dostepna
kronike lokalnych dziejéw Ko$ciota i narodu (zob. KPK, kan. 1205; I0C 3; 7). Dlatego powinien by¢ otoczony religijng czcia,
szacunkiem oraz opieka ze strony duszpasterzy i wiernych..

3. Kosciét ma prawo zakladania iposiadania cmentarzy oraz zarzadzania nimi, zgodnie z prawem (zob. Ustawa
zdnia 31.01.1959 r. o cmentarzach ichowaniu zmartych z nowelizacja z roku 2000). ,Tam, gdzie to mozliwe, Kosciot
powinien mie¢ wtasne cmentarze albo przynajmniej kwatery na cmentarzach $wieckich, przeznaczone na grzebanie
wiernych zmartych, nalezycie pobtogostawione” (KPK, kan. 1240 §1).

4. Takze urny z prochami zmartego cztowieka, z zachowaniem wtasciwych przepiséw i obrzedéw, nalezy zawsze sktadac
w grobie lub w kolumbarium (zob. List pasterski Episkopatu Polski o szacunku dla ciata zmarfego i obrzedach pogrzebu
w przypadku kremacji, 14-16 pazdziernika 2011 roku; Dekret synodalny Zrddfo i szczyt. Zycie liturgiczne i sakramentalne
w Diecezji Plockiej).

5. Osobom innego wyznania i osobom bezwyznaniowym nie wolno odméwi¢ pochéwku na cmentarzu katolickim, jesli
w danej miejscowo$ci nie ma cmentarza komunalnego. Takze w przypadku istnienia cmentarza komunalnego rodzina
zmartego akatolika ma prawo do pochowania go w istniejagcym juz grobie rodzinnym na cmentarzu katolickim (zob. Ustawa
zdnia 31.01.1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych z nowelizacja z roku 2000).

6. Na zalozenie nowego lub poszerzenie istniejacego cmentarza parafialnego potrzebne jest zezwolenie Biskupa Ptockiego
i odnos$nych wiadz cywilnych. Do Biskupa nalezy réwniez decyzja o zamknieciu cmentarza.

7. PoSwiecenia cmentarza winno dokonywac sie zgodnie z przepisami prawa (zob. KPK, kan. 1205-1207 i 1240 § 1).

8. Nalezy sporzadzi¢ dokument stwierdzajacy fakt poswiecenia lub btogostawienistwa cmentarza. Jeden egzemplarz tego
dokumentu ma by¢ przechowywany w Kurii Diecezjalnej Ptockiej, drugi za$ w archiwum parafii (zob. KPK, kan. 1208).

9. W przypadku zbezczeszczenia cmentarza nalezy naprawi¢ zniewage przez obrzed pokutny, zgodnie z przepisami ksiag
liturgicznych (zob. KPK, kan. 1211)

10. Cmentarz zamkniety, na ktérym nie chowa sie juz zmartych, moze stuzy¢ innym celom tylko za zgoda Biskupa
Ptockiego. Uzycie terenu cmentarnego, po zamknieciu cmentarza, na inny cel nie moze nastapi¢ przed uptywem czterdziestu
lat od dnia ostatniego pochéwku. Nalezy jednak zachowaé pamiatki o warto$ci historycznej, archeologicznej lub artystycznej.
Pamiatki te mogg by¢ przeniesione w odpowiednie miejsce za zezwoleniem Biskupa Plockiego i wtasciwego konserwatora
zabytkow.

11. Niniejsza instrukcje nalezy stosowa¢ z uwzglednieniem norm wynikajacych z prawa panstwowego a w szczegd6lnosci
z Ustawy z dnia 31 01.1959 r. o cmentarzach z nowelizacja z roku 2000.

Zarzad cmentarza

12. Zarzad cmentarza sprawuje proboszcz parafii, bedacej wtascicielem cmentarza.

13. CzynnosSci administrowania cmentarzem proboszcz moze powierzy¢ pracownikom parafii i innym osobom lub
przedsiebiorstwom na podstawie pisemnej umowy, ktéra okresla zakres tego administrowania, z zachowaniem uprawnien
proboszcza jako zarzadcy cmentarza.

14. Zaleca sie, aby kazda parafia w celu wtasciwego zarzadzania cmentarzem dokonata jego inwentaryzacji.

15. Parafia zarzadzajaca cmentarzem powinna prowadzic:

a. ksiege oséb pochowanych na cmentarzu;

b. ksiege grobéw;

c. alfabetyczny spis o0séb pochowanych na cmentarzu (zob. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 21 lipca 2003 r. w sprawie prowadzenia ewidencji grobow).

16. Bezwzglednym warunkiem pochowania zwtok jest karta zgonu, potwierdzajaca rejestracje zgonu przez Urzad Stanu
Cywilnego.

17. Zaleca sig, aby karty zgonu byly przechowywane w archiwum dokumentacji cmentarnej przez okres 30 lat; numer
karty powinien by¢ zgodny z numerem aktu w ksiedze cmentarnej w danym roku (zob. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki
Terenowej i Ochrony Srodowiska oraz Zdrowia iOpieki Spofecznej zdn. 20 pazdziernika 1972 r. wsprawie sposobu
urzadzenia cmentarzy, prowadzenia ksigg cmentarnych oraz chowania zmartych).

18. W przypadku ekshumacji nainny cmentarz karte zgonu nalezy przekaza¢ do administracji cmentarza, na ktéry
ekshumowane sa szczatki. W przypadku braku karty zgonu nalezy poda¢ pisemng informacje o jej braku.

19. Zacheca sie, aby parafia prowadzita karty grobéw.

20. Ofiary pieniezne, zwigzane z prowadzeniem cmentarza parafialnego, naleza do parafii. Sg to:



a. poktadne (placowe) - ofiara sktadana wiascicielowi cmentarza w chwili powstania nowego grobu lub uzycia
miejsca w grobie gltebinowym, przyznajgca prawo do uzytkowania tego miejsca przez okres 20 lat, w tym takze
do stawiania nagrobkéw za zgoda proboszcza;

b. prolongata - ponowna ofiara za prawo do uzytkowania miejsca na cmentarzu, sktadana wtascicielowi cmentarza
po uptywie 20 lat od dnia pochéwku w danym miejscu;

c. inne (zob. Regulamin Cmentarza Katolickiego).

21. Istnieje mozliwo$¢ rezerwacji miejsca na cmentarzu.

22. Naterenie Diecezji Ptockiej przyjmuje sie jako wigzacy Regulamin Cmentarza, stanowiacy zatacznik do niniejszej
Instrukeji, ktéry zastepuje dotychczasowe regulaminy. Proboszcz parafii moze uzupeini¢ podany Regulamin poprzez
dodatkowe zapisy uwzgledniajace specyfike parafii, ktére nie moga by¢ sprzeczne z Regulaminem albo wylacza¢ jego
postanowien. Regulamin powinien by¢ dostepny w kancelarii parafialnej i stronie internetowej parafii, a wyciag z niego
winien zosta¢ zamieszczony na tablicy informacyjnej na terenie cmentarza.

23. Kazdy zarzadca cmentarza winien by¢ objety ubezpieczeniem od odpowiedzialnosci cywilnej. Zarzadca cmentarza nie
ponosi odpowiedzialno$ci za uszkodzenia nagrobkéw, wynikte z dewastacji lub klesk zywiotowych. Nalezy zachecaé
wtascicieli nagrobkéw, aby ubezpieczali je we wlasnym zakresie.

tad cmentarny

24. Wymagania, ktére musza spetnia¢ cmentarze, groby iinne miejsca pochéwku zwlok iszczatkéw, reguluje
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r.

25. Teren cmentarza powinien by¢ odpowiednio ogrodzony.

26. Na terenie cmentarza stawia sie wysoki krzyz jako znak odkupienia i wiary w zmartwychwstanie i zycie wieczne.
Obowiazek ten nie dotyczy cmentarza, na ktérym znajduje sie kaplica cmentarna.

27. Cmentarze powinny by¢ podzielone alejami na sektory, ktére dzieli sie na kwatery, rzedy i numery grobéw. W planie
cmentarza nalezy takze przewidzie¢ miejsca na poszczegélne rodzaje grobéw, miedzy innymi na groby kaptanéw.

28. Ekshumacja zwtok i szczatkéw moze by¢ dokonana:
a. na umotywowang prosbe oséb uprawnionych do pochowania zwlok - za zezwoleniem inspektora sanitarnego,
zgodnie z obowiazujacymi zasadami;
b. na zarzadzenie prokuratora lub sadu;
¢. na podstawie decyzji wtasciwego inspektora sanitarnego w razie zajecia terenu cmentarza na inny cel.
29. Groby wykonuje sie, zachowuje i uzywa do ponownego pochéwku zgodnie z przepisami pafnstwowymi. Wymienia sie
nastepujace rodzaje grobéw: gréb ziemny, grob murowany, gréb rodzinny, katakumby, kolumbaria. O lokalizacji grobu
decyduje zarzadca cmentarza.

30. Cmentarz powinien posiada¢ punkt wodny oraz miejsce wydzielone na sktadowanie $mieci.

31. Zarzadca jest zobowigzany dbac o porzadek i estetyke cmentarza. Do statej troski o stan grobéw proboszcz winien
roéwniez zachecac¢ wiernych.

32. Do ustawienia nagrobka potrzebne jest uzgodnienie z zarzadca.

33. W przypadku catkowitego zniszczenia grobowca szczatki os6b pochowanych powinny by¢ ztozone w godnym miejscu.

34. Zacheca sie, aby na duzych cmentarzach budowaé kolumbaria lub katakumby.

35. Nagrobki $wiadcza takze o wierze i kulturze estetycznej. Dlatego nie powinny by¢ sprzeczne z podstawowymi, ogdlnie
przyjetymi kanonami piekna iz chrzescijanska skromnoscia. Winny harmonizowaé¢ znagrobkami zabytkowymi, nie
naruszajac ich skali i proporcji (zob. I0C 2h; i).

36. Poleca sieg, aby na grobach zmartych nie umieszcza¢ napiséw i symboli, ktére tchng beznadziejnoscia, rozpacza czy tez
poganska wizjg zycia pozagrobowego. Takze tre$¢ nekrologéw podawanych w prasie inaklepsydrach winna by¢
teologicznie poprawna i natchniona prawda, ze przez $mier¢ zycie czlowieka wierzacego ,zmienia sie, ale sie nie konczy”
(Mszat Rzymski dla Diecezji Polskich, 1 Prefacja o zmartych; 2PSP, Liturgia KoSciofa po Soborze Watykaniskim 11, 140).

37. Proboszcz (administrator) parafii winien przypomina¢ wiernym o obowigzku dbania o grobowce i mogity krewnych
oraz bliskich, a takze oséb, ktérych pamiec jest chluba parafii. Sam za§ winien dawaé¢ przyktad troski o groby swoich
poprzednikéw (I0C 2 f).

38. Cmentarze parafialne sprzyjaja poglebianiu wiary, wzajemnej mitosci i pojednaniu. Gromadzenie sie parafian
na cmentarzach powoduje takze wieksza dbato$c¢ o nie i poszczegélne groby, przywraca pamie¢ o zmartych, stuzy utrwalaniu
pamieci i tozsamo$ci narodowej. Dlatego zacheca sie duszpasterzy, aby cmentarze stawaty sie miejscami czestszej modlitwy
wspdlnoty parafialnej, niz tylko podczas pogrzebéw, np.: w dniach rocznic narodowych, rocznicy $mierci $w. Jana Pawta II,
specjalnym dniu modlitw za dzieci nienarodzone (zob. I0C 4).

39. Kwestie nieuregulowane w powyzszej Instrukcji rozstrzyga zarzad cmentarza lub kompetentna wiadza ko$cielna.

Troska o cmentarze zabytkowe i zabytkowe kwatery cmentarne

40. Nalezy zachowac izabezpieczy¢ stare cmentarze, stare kwatery cmentarzy zich ogrodzeniami, alejami,
drzewostanem, nagrobkami i innymi obiektami cmentarnymi (I0C 2 a). Jezeli cmentarz wpisany jest do rejestru zabytkow,
parafia powinna posiada¢ kopie wpisu oraz pelny spis grobéw, wpisanych do rejestru zabytkéw. Nagrobki te podlegaja
szczegblnej ochronie. To samo dotyczy pomnikéw nagrobnych, obeliskéw, krzyzy, figur i innych obiektdw o charakterze
zabytkowym i historycznym, znajdujacych sie w obrebie cmentarzy grzebalnych oraz przykosScielnych. Ich przemieszczenie



moze nastgpi¢ tylko w przypadkach wyjatkowych, po uprzednim uzgodnieniu z Diecezjalng Komisjg do spraw Sztuki
Sakralnej (I0C 2 c).

41. Grobowce i mogity opuszczone przez wymarcie krewnych lub spadkobiercéw, szczegélne zabytkowe i historyczne,
winny by¢ otoczone parafialng opieka spoteczna. Odnosi sie to takze do mogit i nagrobkéw ludzi, zwigzanych z dziejami
parafii, regionu lub kraju, choéby nie byly zabytkami, a takze starego drzewostanu, ktéry zazwyczaj stanowi o istotnych
walorach estetycznych miejsca i otaczajacego go krajobrazu (I0C 2 b). Nagrobki zabytkowe i historyczne uszkodzone przez
czas nalezy zabezpieczy¢ przed dalszym niszczeniem, podda¢ konserwacji, a nastepnie otoczy¢ opieka spoteczng parafian lub
ewentualnie nowych uzytkownikéw (10C 2 d).

42. Prowadzenie prac modernizacyjnych lub innych na starych cmentarzach oraz planowanie zmian nie moze prowadzi¢
do pozbawienia ich charakteru sakralnego, historycznego i estetycznego. Wszelkie inwestycje majace na cmentarzu
charakter zasadniczy, jak zmiany uktadu przestrzennego alei, kwater i drzewostanu; budowa ogrodzen, kaplic, pomnikéw i
grobowcow itp. winny by¢ zaprojektowane przez ludzi kompetentnych i znawcéw przedmiotu, a projekty przedstawione
Diecezjalnej Komisji do spraw Sztuki Sakralnej oraz realizowane po uzyskaniu jej zezwolenia (I0C 3).

43. Proboszcz (administrator) parafii winien zatroszczy¢ sie o wykonanie inwentaryzacji rysunkowej i fotograficznej
zabytkéw cmentarnych z uwzglednieniem napisé6w nagrobnych. Jeden egzemplarz tego dokumentu nalezy przekazac
do archiwum diecezjalnego, a drugi zachowa¢ w archiwum parafialnym (10C 2 e).

44. W kwaterach o szczegélnych walorach zabytkowych, estetycznych i historycznych nie powinno dopuszczaé sie
stawiania nowych nagrobkéw (zob. I0C 2 i).

45. Nalezy zadba¢ o zachowanie cmentarzy, nagrobkéw zabytkowych i historycznych innych wyznan czy narodowosci, by
byty $wiadectwami chrzescijanskiego szacunku dla kazdego czlowieka, tolerancji ibraterstwa. Rozbieranie starych,
zabytkowych grobowcdédw, wykorzystywanie ich elementéw oraz detali, takich jak ptyty, krzyze, tablice do budowy nowych
jest niedopuszczalne i gteboko nieetyczne (I0C 2 g).



