INSTRUKCJA O PROWADZENIU
KSIEGI INWENTARZOWEJ PARAFII

Informacje ogélne

1. Kazda parafia i inna jednostka prawna Diecezji Ptockiej jest zobowigzana na biezaco prowadzi¢ ksiege inwentarzowa
(dalej: Ksiega).
2. Ksiega sktada sie z trzech czesci, ktére powinny zawierac:

a. informacje ogélne o dokumentach, dotyczacych majatku parafii lub jednostki prawnej, ze wskazaniem, gdzie sie
znajduja. Wsréd dokumentéw nalezy zwrdci¢ uwage na: dokument ustanowienia parafii lub jednostki prawne;j,
poswiecenia ikonsekracji koSciota, plany budynkéw parafialnych, wpis do ksiegi wieczystej, informacje
o nieruchomosciach, ktére posiada parafia lub jednostka prawna, cmentarzu, planach inwentaryzacyjnych dla
koSciotéw i kaplic zabytkowych oraz - je$li koSciét wpisany jest do rejestru zabytkoéw - kopie tzw. karty biatej,
pobranej z odpowiedniej Delegatury Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw (dalej: WUOZ);

b. wykaz wszystkich budynkéw, nalezacych do parafii lub innej jednostki prawnej, z odpowiednia adnotacja
o prowadzeniu ksigzki obiektu budowlanego dla budynkéw, na ktérych prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego
naktada prawo panstwowe. Jesli chodzi o budynki gospodarcze, wobec ktorych takiego obowigzku nie ma, nalezy
w Ksiedze umiedci¢ opis stanu ich zachowania oraz uzupeinia¢ adnotacjami o prowadzonych przegladach
i remontach. W czesci tej nalezy umie$ci¢ wydzielony spis figurek i przydroznych krzyzy, znajdujacych sie na terenie
parafii;

c. spis zabytkéw ruchomych. Jest to najbardziej rozbudowana cze$¢ Ksiegi. Nalezy w niej zawrze¢ dane o ruchomym
wyposazeniu, przede wszystkim kosciota (kaplicy lub kaplic), jak réwniez o wyposazeniu plebanii iinnych
budynkéw parafialnych. Spisujac obiekt, trzeba poda¢: jego nazwe; technike wykonania; materiat, z ktérego zostat
wykonany; wymiary; krétki opis lub historie; miejsce. gdzie sie znajduje. Nalezy dotaczy¢ fotografie obiektu lub
adnotacje o miejscu przechowywania zdjec.

Zalecenia dotyczace spisu obiektow ruchomych

3. Spis wyposazenia $wiatyni oraz innych kaplic i miejsc, gdzie odprawia sie Msze Swieta, winien by¢ wydzielony. W spisie
przedmiotéw znajdujacych sie w koSciele nalezy uwzglednié: ottarze, organy, konfesjonaty, tawki, ambone, chrzcielnice,
feretrony itp., wraz z ich krétkim opisem i czasem nabycia.

4. Kolejnym dzialem jest spis paramentéw liturgicznych: monstrancji, kielichéw, puszek, ornatéw, kap, komzy,
sztandaréw, baldachimu itp., wraz z ich krétkim opisem i czasem nabycia oraz spis innych przedmiotéw, takich jak ksiegi
liturgiczne, w tym szczeg6lnie ksiegi stare, ktoére wyszty juz z uzycia. Nalezy zadba¢ o godne miejsce ich przechowywania lub
zda¢ je do muzeum albo archiwum, za odpowiednim pisemnym po$wiadczeniem.

5. W Ksiedze trzeba uwzgledni¢ takze spis przedmiotéw znajdujacych sie na plebanii, a bedacych wtasnoscia parafii.
Nalezy do nich wyposazenie kancelarii parafialnej (meble, wyposazenie biurowe itp.), kuchni, pokoju stotowego, wikariatow
lub innych pomieszczen, niebedgcych prywatnym mieszkaniem proboszcza.

6. Nalezy rowniez spisa¢ wszystkie maszyny i narzedzia bedace na wyposazeniu parafii, a takze inne przedmioty, ktore
zostaty zakupione za pienigdze parafialne.

7. Szczegblng troska winny by¢ otoczone przedmioty wpisane do rejestru zabytkéw. Pelny spis zabytkéw znajduje sie
w odpowiednich Delegaturach WUOZ. Kazda parafia powinna posiada¢ wykaz wszystkich przedmiotéw wpisanych do tego
rejestru. Przedmioty te nalezy wyodrebni¢ ispisa¢ w oddzielnej grupie ze wzgledu naich warto$¢ oraz ochrone, ktorej
podlegaja, zaréwno ze strony prawa ko$cielnego, jak i pafistwowego. Nalezy zwrdci¢ uwage, ze nie tylko budynki, obrazy,
rzezby czy przedmioty rzemiosta artystycznego sa wpisane do rejestru zabytkéw, ale moga sie w nim znajdowa¢ réwniez
stare nagrobki, figury, drzewa itp.

8. Oddzielny dziat stanowi ruch obiektéw bedacych wtasnoscia parafii. Nalezy spisa¢ przedmioty wypozyczone lub bedace
w depozycie. Wypozyczenie musi by¢ uzgodnione z Kurig Diecezjalng i nalezy uzyska¢ na nie pisemna zgode. Szczegétowe
rozstrzygniecia spraw remontéw ikonserwacji oraz rob6t budowlanych znajduja sie w /Instrukcji o postepowaniu
w sprawach budowlanych i konserwatorskich dotyczacych obiektow sakralnych i parafialnych.

Postanowienia koricowe

9. Do Ksiegi nalezy dotaczy¢ aneks, ktéry zawiera odpowiednia dokumentacje fotograficzna.

10. W przypadku prowadzenia Ksiegi w komputerze nalezy posiadac aktualny, to znaczy nie starszy niz jeden rok, wydruk
inwentarza.

11. W przypadku, gdy informacje o spisie przedmiotéw znajduja sie w innych miejscach, nalezy dokona¢ odpowiedniej
adnotacji w Ksiedze.



